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成都东软学院高职学院文件 
 

校高职院发[2021]03 号       签发人：刘兆宏 
 
 

 

关于印发《成都东软学院高等职业技术学院 

学业预警工作实施办法（试行）》的通知 
 
 

各位老师： 

为强化对高职学院学生的学业管理，引导学生顺利完成学业，

保障教育教学和人才培养质量，加强我院学风建设，以良好的学风

推动校风建设。学院决定全面开展学业预警工作，结合教育教学实

际，特制定本办法，请遵照执行。 

 

附件：《成都东软学院高等职业技术学院学业预警工作实施办

法（试行）》 

 
 
 

                                  成都东软学院 
  

高等职业技术学院 
 

二〇二一年十一月二十五日 
 
 
 
 
 

成都东软学院高等职业技术学院     2021年 11 月 25 日印 
 

共印 3 份 
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附件 

成都东软学院 

高等职业技术学院学业预警工作实施办法（试行） 

第一章 总则 

第一条 为进一步加强学风建设，强化对本院学生的学业管理，提高对

学生学业的指导性、预见性，充分发挥学校、学生及家长三方沟通和

协作的教育功能，引导学生顺利完成学业，结合我院实际情况，特制

定本办法。 

第二条 学业预警是指学院依据学生修业的有关规定和各专业培养方

案的相关要求，通过对学生各阶段的学习情况通报，警示学业出现问

题且有可能无法顺利完成学业的学生，并采取有针对性的防范措施，

帮助学生完成学业。 

第三条 学业预警的主要形式是，通过学校、学生、家长之间的沟通与

协作，对在校学生的学习情况进行适时监控、引导和督促。 

 

第二章 实施细则 

第四条 预警范围 

学生学业出现下列情况之一，给予预警： 



 3 

（一）单门课程旷课累计超过 6学时，或学期内旷课累计超过 20学时

的。 

（二）一学期内在校、院级检查过程中被公开处罚累计超过 3次的。 

（三）降级期间，一学期中获得学分不达该学期应修学分的 80%者。退

学试读期间，一学期中获得学分不达该学期应修学分的 90%者。 

（四）一学期期末考试有 2门以上（含 2 门）课程不及格的，或补考

后仍有 1门以上（含 1门）不及格的。 

（五）因学习成绩不合格已办理延长学习年限的。 

（六）课程考核中无故旷考的。 

（七）其它可能影响学业完成情形的。 

第五条 预警等级 

学业预警作为一种警示、预报，学院根据学生的实际情况及所产生

影响的程度，发出不同等级的预警信息。预警程度由低到高依次为一

级预警、二级预警、三级预警。 

（一）一级预警 

主要是对学生的初步提醒，目的是为了规范其行为。一级预警的范

围主要包括： 

1.单门课程旷课累计达 6学时，或学期内旷课累计达 20 学时的。 
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2.一学期内在校、院级教学检查过程中被公开处罚累计达 3次的。 

3.一学期期末考试有 2门课程不及格的，或补考后仍有 1门不及格

的。 

一级预警的预警方式为：学院给学生下达一级预警通知，由专业负

责人对该学生进行警示教育；指导学生制定相关课程的学习计划，并

对计划执行情况进行跟踪、评估。 

（二）二级预警 

主要是对未达学院学业要求的学生进行的严重警示。二级预警的范

围主要包括： 

1.单门课程旷课累计达 8学时，或学期内旷课累计达 30 学时的。 

2.一学期内在校、院级教学检查过程中被公开处罚累计达 5次的。 

3.降级期间，一学期中获得学分不达该学期应修学分的 80%者。 

4.一学期期末考试有 3门课程不及格的，或补考后仍有 2门不及格

的。 

5.因学习成绩不合格已办理延长学习年限的。 

6.课程考核中无故旷考的。 

二级预警的预警方式为：学院给学生下达预警通知，并由素质老师

将预警情况告知学生家长；专业负责人、素质老师共同对学生进行警
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示教育，指导学生制定相关课程学习计划及检讨书；并对计划执行情

况进行跟踪、评估。 

（三）三级预警 

主要是对学业严重滞后，有无法完成学业可能的学生进行的严重警

示。三级预警的范围主要包括： 

1.单门课程旷课累计超过 10 学时，或学期内旷课累计超过 40学时

的。 

2.一学期内在校、院级教学检查过程中被公开处罚累计超过 10次

的。 

3.退学试读期间，一学期中获得学分不达该学期应修学分的 90%者。 

4.一学期期末考试有 4门以上（含 4门）课程不及格的，或补考后

仍有 3门   以上（含 3门）不及格的。 

三级预警的预警方式为：学院给学生下达预警通知，素质老师将预

警情况告知学生家长；采取通讯或面谈的方式与家长沟通，由专业负

责人、素质老师、学院领导及学生家长共同对学生进行警示教育；指

导学生制定相关课程学习计划及检讨书；并对计划执行情况进行跟踪、

评估。 

第六条 学业预警工作程序 

(一)确定学业预警学生名单 
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各任课老师将学生课堂表现情况报送至素质老师处，素质老师结合

教务系统、专业人才培养方案及任课老师报送情况，将符合预警范围

的学生名单汇总。各专业负责人对汇总名单内学生的学业情况进行审

核，形成最终的学业预警学生名单并交给分管学院教学工作的院领导

确认。 

(二)下达《学业预警通知单》 

专业负责人依据名单向被预警学生下达《学业预警通知单》（附件

1），被预警学生本人签字确认。 

(三)警示谈话 

根据预警等级，确认参加警示谈话的人员。由专业负责人组织座谈

会，对被预警学生进行警示谈话，了解分析学生学习的问题与原因，

协助其制定学习计划，填写《预警学生谈话记录表》（附件 2）。 

(四)通知家长 

素质老师以邮寄或通讯的方式向被预警学生家长发送《学业预警通

知单（致家长）》。以邮寄方式发送的，应留存邮寄证明；以通讯方

式发送的，应留存通知单原件。 

(五)家长沟通 



 7 

对被给予三级预警的学生，素质老师要与家长联系，采取通讯或面

谈的方式，由专业负责人、素质老师、学院领导及学生家长就预警学

生的学业情况与家长进行沟通，并整理书面记录，填写《学业预警家

长沟通记录表》（附件 3），记录确切时间、地点及谈话内容，经家长

确认后存档。 

(六)建立学业预警管理档案 

1.预警教育过程必须有书面记录并经当事人签字存档。 

2.各专业负责人保存每个预警学生的《学业预警通知单（存根）》

《预警学生谈话记录表》《学生学业预警家长沟通记录表》、学生成

绩单等材料，并以学期为单位归档。 

第七条 本办法自公布之日起开始施行，由成都东软学院高等职业技术

学院负责解释。 

第八条 本办法仅适用于成都东软学院高等职业技术学院。 

 

第三章 附则 

附件 1 《学业预警通知单》 

附件 2 《预警学生谈话记录表》 

附件 3 《学业预警家长沟通记录表》 
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附件1 

学业预警通知单（一式两份） 

20  -20 学年 第  学期                          第      号 

学号  姓名  学院  

年级  班级  专业  

 

学业具体

情况 

□单门课程旷课累计超过 6 学时，或学期内旷课累计超过 20 学时。 

□一学期内在校、院级教学检查过程中被公开处罚累计超过3次。 

□降级期间，一学期中获得学分不达该学期应修学分的80%；退学试读期

间，一学期中获得学分不达该学期应修学分的90%。 

□一学期期末考试有2门以上（含2门）课程不及格，或补考后仍有1门以上

（含1门）不及格。 

□因学习成绩不合格已办理延长学习年限。 

□课程考核中无故旷考。 

□其它可能影响学业完成情形。 

 预警等级  学生电话  

父亲姓名  父亲联系电话  

母亲姓名  母亲联系电话  

学生确认收

到学业预警

通知单 

 

学生签名： 

                    年    月     日 

学院意见 

 

 

 

   学院（盖章） 
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学业预警通知单（致家长） 

20   -20    学年 第  学期                          第      号 

学号  姓名  学院  

年级  班级  专业  

尊敬的        家长： 

 

您的孩子        目前在学业上出现了困难，具体情况为： 

□单门课程旷课累计超过 6 学时，或学期内旷课累计超过 20 学时。 

□一学期内在校、院级教学检查过程中被公开处罚累计超过 3 次。 

□降级期间，一学期中获得学分不达该学期应修学分的 80%；退学试读期间，一

学期中获得学分不达该学期应修学分的 90%。 

□一学期期末考试有 2 门以上（含 2 门）课程不及格，或补考后仍有 1 门以上

（含 1 门）不及格。 

□因学习成绩不合格已办理延长学习年限。 

□课程考核中无故旷考。 

□其它可能影响学业完成情形：                                       。 

按照《高等职业技术学院学业预警工作实施办法》，现给予学业预警。我们通过

《学业预警通知单》向您告知，希望您在了解情况后及时与子女联系，配合学校，共

同教育， 督促孩子认真学习，弥补差距，迎头赶上。衷心感谢您的理解与支持！ 

   

                           学院（盖章） 

 

 

联系人：       联系电话：   

 



附件2 

预警学生谈话记录表 

学院  专业  

学号  姓名  

谈话时间  谈话地点  

学业预警原因： 

 

 

 

谈话记录： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学生签名：                           谈话人签名：             

 

 

 



附件3 

学业预警家长沟通记录表 

 

学院  专业  

学号  姓名  

谈话时间  谈话方式/地点  

学业预警原因： 

 

 

谈话记录： 

 

 

 

 

 

 

 

学生签名：                                谈话人签名：              

家长意见： 

 

 

 

家长联系方式：              

学院意见： 

                    

     

负责人签名：              


