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各系、团队：

为做好2023-2024学年第一学期二级学院组织考核课程的相关工作，根据学院教学工作安排，将本次工作做如下要求：

一、闭卷考试及项目考核时间及监考、巡考安排
具体内容见附件1。
二、空白试卷、考试签到表及考场纪要表的打印
空白试卷、考试签到表与考场纪要表请科目考核教师自行打印，相关模板请见附件2。
3、 校外实训学生考试要求
参与校外实训的2021级学生原则上需返校参加线下考试，若因实习工作原因且办理了校外实训手续，请与科目考核教师进行沟通，经科目考核教师同意并由科目考核教师报备学院后，采取线上同步考试。
线上考试要求：科目考核教师需线上出卷，用线上考试平台时，需能导出电子试卷，考试时学生需打开摄像头全程录相，由监考老师做好相关监考视频，考试电子文档的存档。
4、 考试文档的收集
考试结束后，请所有老师尽快完成相关文档的整理，规定时间内提交至系部，由系部检查后移交至学院检查存档。
5、 确保流程规范性
整个考试组织的各个环节，相关老师要严格遵守学校考试的相关规定，确保考试题目在考试前不被泄露，各项流程的规范性。
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