[bookmark: _GoBack]四川优城壹家房地产营销策划有限公司

公司简介：四川优城壹家房地产营销策划有限公司，成都分公司坐落于成都市高新区，是经工商局注册、房管局备案的房产机构，是一家专业的房产服务公司。公司主营业务包括但不限于全城普通住宅、公寓，写字楼、商铺、豪宅、别墅、三圣乡及成都周边农村自建房、厂房等租赁及新盘代理。我们有专业的房产经纪团队。公司经营上追求规模化、规范化、服务一体化。公司企业文化深厚、房源充足、是成都房地产营销策划行业中的佼佼者。

一、人事专员
工作内容：
1、协助部门经理，组织开展招聘工作；
2、组织安排面试，并且进行人力资源初试；
3、进行薪资谈判，安排候选人员入职，对试用期员工进行试用期观察；
4、完成直接上级交办的其他工作。
薪资待遇：
1、综合薪资5000-7000+津贴+奖励；
2、享受周末双休+法定节假日+超长带薪年假；
3、舒适的办公环境+持续的培训提升+畅通的晋升渠道。
职位要求：
1、普通话流利，有亲和力，语言表达能力强，熟悉办公软件；
3、积极主动热情，适应能力强；
4、能协助主管和公司完成各个环节和流程的工作；
5、学习能力强，有意向管理层发展的会重点培养；
6、个性开朗，沟通能力较强。
工作时间：
朝九晚六，周末双休，节假日正常放假。

二、行政文员
岗位职责：
1、接待来访客人并及时准确通知被访人员；
2、收发公司邮件、报刊、传真和物品，并做好登记管理以及转递工作；
3、负责快件收发；
4、协助领导展开招聘工作，负责面试邀约；
5、完成上级领导交办的其它工作。
任职资格：
1、形象好，气质佳；
2、人力资源管理、文秘、行政管理等相关专业优先；
3、较强的服务意识，熟练使用电脑办公软件；
4、具备良好的协调能力、沟通能力，负有责任心，性格活泼开朗，具有亲和力；
5、普通话准确流利；
6、具备一定商务礼仪知识。
薪资待遇：
底薪+社保+绩效奖金+各类福利，综合薪资5000-7000
三、销售顾问
工资体系：
底薪模式：无责任底薪3000 +全勤奖+新人首月开单奖+高额提成+社保+现金奖+月度、年度奖+节日礼品，公司员工平均月工资10000-15000，优秀者月薪可上6万（较高者上不封顶）
无底薪模式：直接通提50%-80%
工作内容：
1、负责通过电话及网络开发新客户、维护老客户；
2、负责客户的接待，为客户提供专业的房产咨询服务；
3、根据客户需求为客户提供匹配的房源信息；详细了解客户的需求，做信息的合理匹配；
4、负责公司资源开发与维护，与客户建立良好的业务协作关系；
5、陪同客户看房，进行商务谈判，促成租赁或买卖交易成功进行；
6、具备良好的沟通，敢于挑战高薪、能够承受压力、富有激情和团队精神；
7、有无经验均可，系统培训，1对1专人带教。
职位要求：
1.五官端正、有亲和力，有强烈的企图心。
2.具有良好的亲和力、理解能力和沟通能力；为人诚实守信，工作积极主动，注重团队合作；
3.愿意服务于高端客户，并且通过与高端客户面对面沟通有意愿提升自己的综合能力。
工作时间：9:00-18:30
晋升空间：实习销售顾问—销售顾问—销售经理—总监

4、 储备干部
岗位职责：
1、负责区域的市场开发、客户维护和销售管理等工作；
2、制定自己的销售计划，并按计划拜访客户和开发新客户；
3、搜集与寻找客户资料，建立客户档案；
4、接待来访客户，以及综合协调日常销售事务。
任职要求：
1、无经验及优秀应届毕业生皆可；
2、性格活泼外向优先、有青春活力优先；
3、吃苦耐劳，有服务意识。
薪资构成：3000无责任底薪+带薪休假+25%-70%提成+补贴
团队活动：文体活动、定期聚餐、员工旅游
工作时间：周日单休、早9晚6:30、时间自由、具有灵活性
晋升通道：销售主管、销售经理、店经理、合伙人



工作地点：成都市高新区星宸国际B-1501号（靠近5号线锦城湖站、大源站，1号线世纪城站）
简历投递邮箱：1305738279@qq.com
联系人：黄女士  13699047814
